
دليل المستخدم

لخدمة تقديم البيانات أو القوائم المالية

اضغـــط هنا 
للوصول للخدمة 



1

تهـــدف الخدمة إلى تمكين النظار من الالتزام بمتطلبات لائحة تنظيم أعمال النظارة وتزويد الهيئة بالبيانات أو القوائم 

المالية للوقف.

لخدمـــة المســــــــتخدم  دليـــــل 
المالية القوائم  أو  البيانات  تقديم 

التعريف بالخدمة :

تسجيل الدخول عبر إدخال رقم الهوية وكلمة السر، أو من خلال النفاذ الوطني الموحد.

خطوات الخدمة :



2
لخدمـــة المســــــــتخدم  دليـــــل 
المالية القوائم  أو  البيانات  تقديم 

الدخول على خدمة تقديم البيانات أو القوائم المالية عبر تبويب (إدارة الأوقاف) ثم الضغط على الوقف المراد تقديم 

بياناته أو قوائمه المالية ومن ثم اختيار الخدمة أو الوصول للخدمة من خلال تبويب الإفصاحات والإقرارات ومن ثم 

الدخول على تقديم البيانات أو القوائم المالية.

خطوات الخدمة :

بعد قراءة وصف الخدمة ومعرفة الخطوات المطلوبة؛ قم بالضغط على "ابدأ الخدمة".



3
لخدمـــة المســــــــتخدم  دليـــــل 
المالية القوائم  أو  البيانات  تقديم 

قم باختيار الوقف المراد تقديم البيانات أو القوائم المالية له وتحديد تاريخ بداية الفترة المالية للوقف.

مراجعة أصول الوقف والقيمة الإجمالية لجميع الأصول التابعة للوقف، ثم الضغط على التالي.

خطوات الخدمة :



4
لخدمـــة المســــــــتخدم  دليـــــل 
المالية القوائم  أو  البيانات  تقديم 

الإجابة عن الاستفسارات الموضحة بشأن المستفيدين من الوقف، وإدخال بلد الإقامة للمستفيد من الوقف ومن 

ثم الضغط على التالي.

خطوات الخدمة :



اســـتكمال البيانـــات الماليـــة الخاصـــة بالوقـــف في حـــال وجـــود تعـــاملات ماليـــة وذلـــك بالضغـــط على نعـــم في

إلزاميًـــا والمتوســـطة  الكـــبيرة  للأوقـــاف  الماليـــة  القوائـــم  وإرفـــاق  للوقـــف"،  ماليـــة  تعـــاملات  يوجـــد  "هـــل 

حسب لائحة تنظيم أعمال النظارة.

خطوات الخدمة :

5
لخدمـــة المســــــــتخدم  دليـــــل 
المالية القوائم  أو  البيانات  تقديم 



6
لخدمـــة المســــــــتخدم  دليـــــل 
المالية القوائم  أو  البيانات  تقديم 

في حال عدم وجود تعاملات مالية للوقف، يتم اختيار سبب عدم وجود تعاملات مالية للوقف وإرفاق المستندات الداعمة.

خطوات الخدمة :



7
لخدمـــة المســــــــتخدم  دليـــــل 
المالية القوائم  أو  البيانات  تقديم 

قـــم بمراجعة بيانات الطلب، كمـــا يمكنك التعديل على البيانات بالنقـــر على الأيقونة المخصصة لذلك، ثم الموافقة على الإقرار 

ثم اضغط على "إرسال الطلب"

خطوات الخدمة :



8
لخدمـــة المســــــــتخدم  دليـــــل 
المالية القوائم  أو  البيانات  تقديم 

بعد إرسال الطلب؛ ستظهر لك رسالة تفيد بأن الطلب تم إرساله بنجاح. 

خطوات الخدمة :



جميع الحقوق محفوظة للهيئة العـامة للأوقاف


