
دليل المســـتخدم لخدمة تسجيل 

مســـتفيد من وقـــف تحـــت نظارة 

الهيئة العامة للأوقاف

اضغـــط هنا 
للوصول للخدمة 



1

التعريف بالخدمة:

تهدف الخدمة إلى تمكين المستفيد أو ولي أمره من التسجيل في وقف تحت نظارة الهيئة، وتزويد الهيئة 
بالبيانات اللازمة للمستفيدين.

خطوات الخدمة :

تسجيل الدخول عبر إدخال رقم الهوية وكلمة السر، أو من خلال النفاذ الوطني الموحد.

دليل المستخدم لخدمة تسجيل مستفيد 
من وقف تحت نظارة الهيئة العامة للأوقاف



2

الدخول على خدمة تسجيل مستفيد من وقف تحت نظارة الهيئة عبر الإجراءات السريعة ومن ثم 
الضغط على خيار (تسجيل مستفيد من وقف).

خطوات الخدمة :

بعد قراءة وصف الخدمة ومعرفة الخطوات المطلوبة؛ قم بالضغط على "ابدأ الخدمة".

دليل المستخدم لخدمة تسجيل مستفيد 
من وقف تحت نظارة الهيئة العامة للأوقاف
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تعبئة بيانات الوقف من خلال إدخال اســـم الوقف المراد التسجيل فيه، ومن ثم الضغط على حفظ 

ومتابعة.

الخطوة الأولى : 

دليل المستخدم لخدمة تسجيل مستفيد 
من وقف تحت نظارة الهيئة العامة للأوقاف
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تعبئة بيانات المســـتفيد وإمكانية إضافة مســـتفيد تابع لمقدم الطلب، ومن ثم الضغط على حفظ 
ومتابعة.

الخطوة الثانية : 

دليل المستخدم لخدمة تسجيل مستفيد 
من وقف تحت نظارة الهيئة العامة للأوقاف
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إرفاق الوثائق الداعمة التي تثبت علاقة المستفيد بالوقف، ومن ثم الضغط على حفظ ومتابعة.

الخطوة الثالثة : 

دليل المستخدم لخدمة تسجيل مستفيد 
من وقف تحت نظارة الهيئة العامة للأوقاف
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قــــــم بمراجعة بيانات الطلب، كمــــــا يمكنك التعديل على البيانات بالنقــــــر على الأيقونة المخصصة 
لذلك، ثم الموافقة على الإقرار ثم اضغط على "إرسال الطلب"

الخطوة الرابعة: 

دليل المستخدم لخدمة تسجيل مستفيد 
من وقف تحت نظارة الهيئة العامة للأوقاف
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ستظهر رسالة تأكيد لمقدم الطلب بتقديم كافة بيانات المستفيدين من الوقف في طلب واحد ومن 
ثم الضغط على إرسال الطلب

الخطوة الرابعة: 

بعد إرسال الطلب؛ ستظهر لك رسالة تفيد بأن الطلب تم إرساله بنجاح. 

دليل المستخدم لخدمة تسجيل مستفيد 
من وقف تحت نظارة الهيئة العامة للأوقاف



جميع الحقوق محفوظة للهيئة العـامة للأوقاف


