
دليل المستخدم لخدمة
الإفصاحـــــات والإقرارات

اضغـــط هنا 
للوصول للخدمة 



التعريف بالخدمة:

متطلبات الخدمة - الخطوة الأولى: 

تمكّن الخدمة الواقف من إدارة الإفصاحات الحالية والسابقة والإقرارات المسجّلة. 

1
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات

تسجيل الدخول عبر إدخال رقم الهوية وكلمة السر، أو من خلال النفاذ الوطني الموحد.  



من الصفحة الرئيسية للخدمة؛ يمكنك متابعة الإقرارات وإحصائياتها، ورفع القوائم المالية 

من خلال قائمة التصفية؛ يمكنك تصفية نتائج البحث حسب الوقف وحالته ونوعه ورقمه

تصفية النتائج

2
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات



إرسال الإقرار

للإفصاح عن مصارف الوقف؛ قم بتحديد الوقف وتعبئة بياناته، ثم إرسال الإقرار

3
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات



إرفاق الوثائق الداعمة

في حال الرغبة برفع إفادة؛ قم بإكمال البيانات وإرفاق الملفات الداعمة

4
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات



في حال وجود إجراءات تصحيحية على الوقف؛ يرجــــى التأكــــد مــــن استيفائهــــا وإرفــــاق 
الملفــــات الداعمــــة

5
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات



عند الإفصاح عن إيرادات أصول الوقف؛ قم بإكمال البيانات اللازمة ثم إرسال الإقرار

إرسال الإقرار

6
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات



للحصـــــــول على الإقــــــرار التشـــغيـــلي؛ قــــــم بالإجابــــــة عـــن سلسلــــــة الخطـــوات 
المخصصة لإصدار الإقرار

سلسلة الخطوات

7
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات



عند الانتهاء من سلسلة الخطوات؛ قم بإرسال الإقرار

إرســــال الإقــــرار

8
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات



للحصــــول عــــلى الإقرار المــــالي؛ قم بالإجابــــة عن سلسلــــة الخطــــوات المخصصــــة 
لإصدار الإقرار. 

9
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات



عند الانتهاء من سلسلة الخطوات؛ قم بإرسال الإقرار

إرســــال الإقــــرار

10
دليـــــــل المستخـدم لخدمــــــة
الإفصاحــــــــــات والإقــــــــرارات



جميع الحقوق محفوظة للهيئة العـامة للأوقاف


