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3 دليل المستخدم لخدمــة
إضافـــــة أصـــــل جــــــديد

من خلال الصفحة الرئيسية (لوحة المعلومات) تجد يسار الشاشة قائمة المهام السريعة

اختر "إضافة أصل جديد"

أو من خلال خيار القائمة الرئيسية (أصول الوقف) تجد خيار "إضافة أصل جديد"



ً

4



5



8

قم بإكمـال البيانــــــات اللازمــــــة (حسب نوع الأصل) وإرفــــــاق الملفــــــات الداعمــــــة

لكل نوع حسب المطلوب

دليل المستخدم لخدمــة
إضافـــــة أصـــــل جــــــديد

إرفاق الوثائق الداعمة



9

بعـــــد الانتهـــــاء من إضافـــــة الأصـــــل الأول؛ يمكنـــــك إضافـــــة أصـــــل جديـــــد آخـــر

أو يمكنـــــك مراجعـــــة ملخـــــص الطلـــــب وإرســـــال الطلـــــب

دليل المستخدم لخدمــة
إضافـــــة أصـــــل جــــــديد

إرســـال طلـــب
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بعـــــــد إرســـــــال الطلـــــــب ستظهـــــــر لـــــــك رسالـــــــة: تـــــــم إرســـــــال طلبــــك بنجاح

وستجده بقائمة طلباتك

دليل المستخدم لخدمــة
إضافـــــة أصـــــل جــــــديد




