
لـخـدمــــة  الـمـسـتـخــــدم  دليل 

ترخيـــص جمع التبرعات لإنشـــاء 

الأوقاف أو تمويلها

اضغـــط هنا 
للوصول للخدمة 



دليل المستخدم لترخيص جمع 
1التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها

التعريف بالخدمة:

تمكـــن هذه الخدمة للجهات الاعتباريـــة والأوقاف والجمعيات من تقديم طلب للحصول على ترخيص 
جمـــع تبرعات لإنشـــاء وقـــف جديد أو تمويل وقـــف قائم بغرض اســـتدامة وتنمية وتشـــغيل واصلاح 

الأوقاف.

مزايا الترخيص:

توفير ترخيص للجهات الاعتبارية من ممارسة حملات جمع التبرعات بطرق نظامية.  -

فتح حســـاب بنكي خاص لحملة جمع التبرعات لدى البنوك المحلية ووفق شروط لائحة إنشاء   -
الأوقاف أو تمويلها من خلال جمع التبرعات.

ثقة للمتبرعين بنظامية المرخص له ومصداقيته.  -



2

تسجيل الدخول عبر إدخال رقم الهوية وكلمة السر، أو من خلال النفاذ الوطني الموحد.

خطوات الخدمة:

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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بعد قراءة وصف الخدمة ومعرفة الخطوات المطلوبة؛ قم بالضغط على "ابدأ الخدمة".

خطوات الخدمة:

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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* (في حال كان مقدم الطلب ليس رئيس المجلس/ من ينوب عنه أو المدير التنفيذي) ارفاق خطاب 
تفويض لمقدم الطلب بتقديـــم الطلب من قبل أعضاء مجلس الإدارة / النظارة موقعة وموضحة 

بيانات ارقام الهويات للأعضاء.

خطوات الخدمة:

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها

الدخول على خدمة "جمع التبرعات" واختيار نوع الترخيص.
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بيانات الكيان المرخص وارفاق المرفقات التالية:

ارفـــاق وثيقـــة تنظيـــم الكيان وعـــرض PDF متكامل عن الكيان (نبـــذه تعريفيه عن الكيـــان / الرؤية 
والرســـالة / الأهـــداف / أعمـــال الكيـــان / تحديد المســـتفيدين / الهيـــكل التنظيمـــي / الحوكمة / 

السياسات / الإجراءات / الوظائف الرقابية/ تمثيله).

الخطوة الأولى: تعبئة بيانات الطلب

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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رقـــم ترخيـــص الكيان (ارفاق وثيقـــة ترخيص الكيان) وفي حـــال كان المتقدم وقف (ارفاق شـــهادة 
تسجيل صادرة من الهيئة وصك وقفية)

ارفاق القوائم المالية المعتمدة من قبل محاسب قانوني معتمد لآخر ثلاث سنوات.

الخطوة الأولى: تعبئة بيانات الطلب

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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في حال ســـبق وان تم جمع التبرعات للغرض نفســـه يلزم ارفاق خطاب يوضح بالمبالغ المجموعة 
والمبالغ المتبقية وارفاق كشف حساب بنكي يوضح القيمة الاجمالية.

الخطوة الأولى: تعبئة بيانات الطلب

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها



8

يتـــم تعبئة بيانات المفـــوضين بالصلاحية لإدارة أعمال جمع التبرعات لرئيس المجلس أو من ينوب 
عنه وللمدير التنفيذي. (وارفاق خطاب التفويض).

الخطوة الثانية: أصحاب الصلاحية للتفويض

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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تعبئة بيانات مصارف وشروط الوقف بشكل مختصر والتأكد من صحة البيانات الاملائية.

الخطوة الثالثة: تعبئة بيانات مصارف وشروط الوقف 

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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الغرض من جمع التبرعات: تحديد الغرض بشـــكل واضح وصحيح ســـواء كان شراء عقار أو   -
تمويـــل وقف قائـــم من خلال الترميم أو التأثيـــث.. الخ أو شراء أرض وبنائهـــا أو بناء عقار على أرض 

مملوكة للكيان وارفاق صك ملكية العقار.

خانة نســـبة النفقات الاعلانية لجمع التبرعات (في حال تضمين مبلغ التسويق ضمن المبلغ   -
المستهدف لحملة جمع التبرعات يرجى توضيح النسبة وارفاق عقد تسويق).

الخطـــوة الرابعة: تعبئـــة بيانات جمع التبرعـــات وارفاق 
المتطلبات

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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ارفاق دراسة جدوى و التأكد من احتوائها على البيانات التالية:  -

نبذة تعريفيه عن المشروع وأهدافه.  o

الدراسة الفنية.  o

الدراســـة الماليـــة: (تحتوي على كافـــة التكاليف الماليـــة مطابقة مع المســـتندات المرفقة   o
الأخرى).

دراسة المخاطر.  o

توصية بمدى جدوى نجاح المشروع من عدمه.  o

(توقيع الدراسة أو ختمها من الجهة المعدة للدراسة).  o

في حال كان الطلب لإنشـــاءات هندسية يلزم (ارفاق) تقرير بالتكاليف الانشائية المتوقعة من   -
استشاري هندسي معتمد موضحاً فيها كافة الخدمات بالأتعاب والرسوم. 

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها

الخطـــوة الرابعة: تعبئـــة بيانات جمع التبرعـــات وارفاق 
المتطلبات
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في حال كان الطلب لشراء عقار فيشترط الآتي:  -

(ارفاق) تقييمين عقاريين من مقيمين معتمدين على ألا تتجاوز مدة اصدارهما 6 أشهر.  o

ارفاق موافقة خطية من صاحب العقار لبيع العقار لصالح مقدم الطلب.  o

ارفاق خطة صرف حصيلة حملة التبرعات.  -

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها

الخطـــوة الرابعة: تعبئـــة بيانات جمع التبرعـــات وارفاق 
المتطلبات
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سيتم عرض صفحة ملخص الطلب للتأكد من صحة البيانات وارفاق كافة المتطلبات.

الخطوة الخامسة: ملخص الطلب

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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سيتم عرض صفحة ملخص الطلب للتأكد من صحة البيانات وارفاق كافة المتطلبات.

الخطوة الخامسة: ملخص الطلب

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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سيتم عرض صفحة ملخص الطلب للتأكد من صحة البيانات وارفاق كافة المتطلبات.

الخطوة الخامسة: ملخص الطلب

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها
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بعد ذلك سيتم ارسال الطلب للمعالجة لمدة 30 يوم عمل قابلة للتمديد 30 يوم عمل اضافي.

النهاية

دليل المستخدم لترخيص جمع 
التبرعات لإنشاء الأوقاف أو تمويلها



جميع الحقوق محفوظة للهيئة العـامة للأوقاف


