
دليـــــــــل المستخـــــــدم
لخدمــــة وقــــف جــديـد

اضغـــط هنا 
للوصول للخدمة 



التعريف بالخدمة:

تمكن هذه الخدمة من تســـجيل الوقف وإصدار الشهادة الوقفية إلكترونيًا من خلال استقبال طلبات 
الاصـــدار والتجديـــد والتعديل للوقـــف بالمملكـــة العربية الســـعودية، ومعالجتها حســـب ما تقتضيه 
الإجراءات المعمول بها في الهيئة، ويتم اســـتقبال الطلبات ومتابعة تنفيذها من خلال القنوات الرسمية 

المخصصة لذلك.

مزايا التسجيل: 

1
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



خطوات الخدمة:

قم بتسجيل الدخول عبر إدخال رقم الهوية وكلمة السر، أو من خلال النفاذ الوطني الموحد

رقم الهوية وكلمة السر

النفاذ الوطني الموحد

2
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



الدخول على خدمة "تسجيل وقف جديد"

بعد قراءة وصف الخدمة ومعرفة الخطوات المطلوبة؛ قم بالضغط على "ابدأ الخدمة". 

3
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



قم بتعبئة بيانات الوقف

4
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



قم بتحديد نوع الوقف ومصدر صك الوقفية من القائمة المنسدلة. 

5
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



قم بإرفاق صك الوقفية، وصك النظارة (المستندات المطلوبة). 

6
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



قم باختيار نوع أصل الوقف، وتعبئة البيانات بحسب النوع الذي قمت باختياره. 

7
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



مع العلم أنه يمكنك إضافة أكثر من أصل وتعبئة تفاصيلها ويمكنك أيضاً حذف الأصل في حال رغبت بذلك

8
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



الخطوة  الثالثة : 

قم بكتابة شروط الوقف ، مصارف الوقف، وصلاحيات الناظر ثم اضغط علامة "+" في كل مرة للإضافة

9
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



الخطوة الرابعة: 

قم بإدخال بيانات الواقف وإكمال البيانات اللازمة، علمًا بإنه يمكن إضافة أكثر من واقف. 

10
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



الخطوة الخامسة:

قـــم بإدخال بيانات النظار، وتحديـــد صفته وإكمال البيانات اللازمة، علمًـــا بإنه يمكن إضافة أكثر من 

ناظـــر على الوقـــف ويجب أن يتم التحقق عند إدخال كل ناظر ، حيث يقـــوم النظام بالتحقق من رقم 
الهوية وتاريخ الميلاد ويتم استرجاع البيانات في حال الإدخال الصحيح

11
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



الخطوة السادسة: 

قـــم بإدخال بيانات المســـتفيدين، ويمكـــن إضافة أكثر من مســـتفيد بعد التحقـــق من بيانات 
المســـتفيد الســـابق، حيث يقوم النظام بالتحقق من رقم الهوية وتاريـــخ الميلاد ويتم استرجاع 

البيانات في حال الإدخال الصحيح 

12
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



الخطوة السابعة: 

قـــم بمراجعة بيانات الطلب، كمـــا يمكنك التعديل على البيانات بالنقـــر على الأيقونة المخصصة 
لذلك، ثم الموافقة على الإقرار ثم اضغط على "إرسال الطلب"

13
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



بعد إرسال الطلب ستظهر لك رسالة تفيد بأن الطلب قيد التقييم. 

14
دليــــــــــــــــــل المستخــــــــــــدم
لخدمـــــــة وقـــــــف جـــــديــــــد



جميع الحقوق محفوظة للهيئة العـامة للأوقاف


