
اضغـــط هنا 
للوصول للخدمة 

دليــــــل المستــــخـــــــدم

لنقل إدارة حساب الوقف 

https://digital.awqaf.gov.sa/login/intro


خدمـــة تتيح المستفيــد تقديم طلب نقل إدارة صلاحيات حساب إدارة الوقف من مستخدم 
سابق إلى مستخــــدم جديــــد الكترونيــــاً

صك الوكالة ســـارية في حال كان وكيل وتوفرت البنود التي تخولة إدارة الحســـاب الوقف, صك النظارة 
في حال كان ناظر, الشهادة الوقفية أو صك الوقفية.

المستندات المطلوبة:  

التعريف بالخدمة:

1
دليـل المستخــــدم لخدمــــة 
التحقق من الشهادة الوقفية



خطوات الخدمة:

قم بتسجيل الدخول عبر إدخال رقم الهوية وكلمة السر، أو من خلال النفاذ الوطني الموحد

2
دليـل المستخــــدم لخدمــــة 
التحقق من الشهادة الوقفية



من تبويب "إدارة الوقف"؛ قم بالضغــــط على "نقل حساب الوقف"، أو مـــــن خــــــــلال 
الصفحة الرئيسية (لوحة المعلومات) تجد يســـــار الشاشة قائمة المهـــــام السريعـــــة

اختر "نقل إدارة حساب الوقف"   

نقـــــــــــل إدارة
حساب الوقف

3
دليـل المستخــــدم لخدمــــة 
التحقق من الشهادة الوقفية



بعـــد الدخـــول على خدمة نقل إدارة حســـاب الوقف , بعد قراءة وصف الخدمـــة ومعرفة الخطوات 
المطلوبة؛ قم بالضغط على "إبدأ الخدمة".  

إبدأ الخدمة

4
دليـل المستخــــدم لخدمــــة 
التحقق من الشهادة الوقفية



بعــــد تحديــــــد صفــــــة مقــــــدم الطلـــب (ناظــر أو وكيــل)؛ قـم بإدخـال البيانات

ثم اضغط على "تحقق"

بعد التحقق من صفة مقدم الطلب؛ قم بقراءة البيانات الظاهرة، ثم اضغط "التالي"

خطوات نقل إدارة حساب الوقف - الخطوة الأولى: 

ناظر أو وكيل

التالي

5
دليـل المستخــــدم لخدمــــة 
التحقق من الشهادة الوقفية



في حال عدم توفر شـــهادة وقفية؛ فيرجى إدخال بيانات صك الوقفية، وتحديد مصدر صك الوقفية 
من القائمة المنسدلة، ثم اضغط على تحقق  

خطوات نقل إدارة حساب الوقف - الخطوة الثانية: 

بيانــــات الوقـــف قــم بإدخـال بيانات شهــــــادة الوقــــــف، ثـــم اضغـــط عــــــلى "تحقق"

التحقق

تحديد مصدر
صــك الوقفية

6
دليـل المستخــــدم لخدمــــة 
التحقق من الشهادة الوقفية



قم بمراجعة الطلب والإقرار بصحة البيانات المدخلة 

خطوات نقل إدارة حساب الوقف - الخطوة الثالثة: 

قم بتحديد مبررات نقل الحساب من القائمة المنسدلة، ثم أرفق الوثائق الداعمة

إرفاق الوثائق
الداعمـــــــــــة

7
دليـل المستخــــدم لخدمــــة 
التحقق من الشهادة الوقفية



بعد إرسال الطلب ستظهر لك رسالة: تم إرسال طلبك بنجاح، وستجده بقائمة طلباتك

8
دليـل المستخــــدم لخدمــــة 
التحقق من الشهادة الوقفية



جميع الحقوق محفوظة للهيئة العـامة للأوقاف


